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GW Conference Portal

Konferenzverwaltung - Bewirtung - Abrechnung

PRODUKTBESCHREIBUNG
Dashboa

Aktuelle

Das GW Conference Portal ist die Web-Anwendung fir Konferenzverwaltung,

Bewirtung und Abrechnung in der Betriebsgastronomie - von
der Raumbuchung iber den Zubereitungsplaner bis zur GoBD-
konformen Rechnung.

22.042026,16:50 Angenommen

Entwicklungsmeeting 16.06.2026, 18:26 Angenommen

prpe— pre Konferenzen werden im Portal angelegt, Raume gebucht und Artikel mit

Schulung GW3000

Mengen zugeordnet. Externe Teilnehmer und Mitarbeiter melden Konferenzen
Dashboard: aktive, abgeschlossene und abgerechnete selbst Uiber das Portal an - per Microsoft 365 oder E-Mail. Der Betriebsleiter
Konferenzen sowie die nachsten Termine auf einen Blick. prift die Anfrage, klart Riickfragen Uber die integrierte Chatfunktion und nimmt

sie an oder lehnt sie mit Begriindung ab.

Konferenzen

Alle Kont verwalten — anlegen, bearbeiten, abrechnen

Der vollstéandige Artikelkatalog mit Preisen und Steuersatzen liegt im Portal
und lasst sich aus CC Classic, ProcessO und CC Live importieren. Fur die

Kiche entsteht daraus automatisch der Zubereitungsplaner: eine

1407.09:16 1607, 10:07 Laufend

Entwickungskonferenz GiroWel Sid GmbH Konferenzraum 1 07.07.1433 o7.07.1534 Abgerechnet

e oy e Tageslbersicht aller Artikel nach Raumen sortiert, als PDF druckbar.

iferantengesprch - Catering GiroWeb Sid GmbH Konferenzraum 1 0207. 1851 02.07.1552 Angenommen

2006, 1354 20.06.1657 Angenommen

Abgerechnet wird direkt im Portal. Rechnungsnummern laufen nach frei
konfigurierbarem Format automatisch weiter, jede Rechnung steht als PDF

bereit, und die Buchungen gehen per CSV-Export in das angebundene

Konferenz(ibersicht mit Status-Filtern - jede Zeile 6ffnet die Kassensystem. Abgerechnete Konferenzen sind schreibgeschiitzt - 10 Jahre

Detailansicht. Aufbewahrungspflicht inklusive.

HIGHLIGHTS

W Konferenzen anlegen, Raume buchen und Artikel mit B Anfragen Uber Microsoft 365 und E-Mail - mit Ruckfragen
Mengen zuordnen per Chat

B Artikelkatalog mit Import aus CC Classic, ProcessO und B Zubereitungsplaner als druckbare Tagestubersicht fir die
CC Live Kiiche

B GoBD-konforme Rechnungen mit automatischer B Automatischer CSV-Export in das angebundene
Nummerierung und PDF Kassensystem

B Outlook-Termine und Teilnehmereinladungen tber B Raume mit QR-Code und Import aus dem Exchange-
Microsoft Graph Kalender
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Funktionsumfang - Konferenzen, Artikel und Abrechnung

Konferenzverwaltung

Rechnungen & Abrechnung

Konferenz anlegen Name, Firma, Raum, Beginn und Ende erfassen; der .
Auto-Nummerierung

Format und Zahler frei konfigurierbar
(z. B. RE-2026-0001). Der Zahler steigt
automatisch, die nachste Nummer ist

Status fuhrt die Konferenz von ,Angenommen* tUber
,Laufend” bis ,Abgerechnet".

Raume buchen Verfugbare Konferenzraume mit Gebaude und Etage vorab sichtbar.

auswahlen - Doppelbelegungen werden vermieden.
PDF-Rechnung
Artikel zuordnen Bewirtung direkt bei der Erstellung mit Mengen zuweisen; Jede Rechnung per Klick als
Preise und Steuersatze kommen aus dem Katalog. professionelles PDF herunterladen -
GoBD-konform.
Detailansicht Ein Klick auf die Konferenzzeile 6ffnet Artikel, Export,

Abrechnung und Chat auf einer Seite. Kassensystem-Export

CSV-Export fiir CC Classic, CC Live
und ProcessO direkt aus der
Konferenzansicht.

AbschlieBen Nach dem Termin wird die Konferenz abgeschlossen und
zur Abrechnung freigegeben.

GoBD-Aufbewahrung

Artikel & Bewirtung Abgerechnete Konferenzen sind
schreibgeschutzt - 10 Jahre

Aufbewahrungspflicht.

Artikelkatalog Artikelnummer, Name, Bruttopreis und MwSt-Satz direkt im
Portal pflegen - vom Tafelbrétchen bis zum Espresso. Bewirtungsbeleg
Steuernummer und USt-IdNr. des
JSON-Import Artikel per JSON-Datei massenimportieren - kompatibel mit Mandanten erscheinen nach BMF-
CC Classic und ProcessO, direkt aus CC Live importierbar. Vorgabe auf dem Beleg.
Zuordnung Artikel werden bei der Konferenzerstellung mit Mengen

zugewiesen und flieRen unverandert in Planung und
Rechnung.

Details

Konferenz-Detailans

Alle Details auf einem Blick — Artikel, Export, Abrechnung, Chat

Strategie-Meeting Q3 wwsme

Anfrage einreichen E-Mail-Bestitigung BL prift Anfrage Annehmen / Ablehnen

Status-Ubersicht im Portal:
T 1T 1T 1T 11 1

Konferenz-Detailansicht: Artikel, Export, Abrechnung und Chat auf einem Konferenzanfragen: vierstufiger Ablauf, Status-Ubersicht und integrierte
Blick. Chatfunktion.
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Ablauf - Von der Anfrage bis zur Bewirtung

Konferenzanfragen
Integrierte Chatfunktion
Anfrage einreichen Externe Teilnehmer oder MS 365-Mitarbeiter reichen tUber
. . . Der Betriebsleiter kann direkt innerhalb
SCHRITT 1 das Portal eine Konferenzanfrage ein. Zugelassene E-Mail-

der Anfrage Ruckfragen stellen. Der
Antragsteller erhalt eine E-Mail-
Benachrichtigung und kann im Portal

Domains lassen sich einschranken.

E-Mail-Bestatigung Der Antragsteller erhalt eine automatische Bestatigungs-E- antworten. Die gesamte

SCHRITT 2 Mail und bestatigt seine Anfrage. Kommunikation ist in der Anfrage
dokumentiert.

BL priift Anfrage Der Betriebsleiter sieht alle offenen Anfragen im Portal und

SCHRITT 3 kann Ruckfragen per Chat stellen.

Annehmen / Der BL nimmt die Anfrage an - die Kalendereinladung wird

Ablehnen verschickt - oder lehnt sie mit Begriindung ab.

SCHRITT 4

Status-Ubersicht im Portal: Ausstehend (E-Mail) - Ausstehend (Priifung) - Angenommen
- Abgelehnt - Abgesagt

Aus den angenommenen Konferenzen entsteht der Zubereitungsplaner: eine Tagestibersicht aller Artikel, nach Rdumen sortiert und als
PDF druckbar. Die Kiiche sieht ohne Riickfrage, was wann in welchem Raum bereitstehen muss.

Details

Chatfunktion — Riickfragen zur Anfrage Zubereitungsplaner
Direkte Kommunikation zwischen Betriebsleiter und Antragsteller Tagesiibersicht aller Artikel nach Raumen — als PDF druckbar

© Zubereitungsplaner soraes B eor

[ Riickfragen

Mittwoch, 15, Juli 2026

Gesamtlbersicht

Laugenbrtchen Salsmi
Laugenbratchen schinken

Laugenbratchen Gouds

Ja bitte, und eine Flipchart.

Benétigen Sie auch einen Beamer?
e Gesamt Postionen
Alles klar. AUFSCHLUSSELUNG NACH RAUMEN

Chatfunktion: Riickfragen zwischen Betriebsleiter und Antragsteller, Zubereitungsplaner: TagesUlbersicht aller Artikel nach Radumen, druckbar als
vollstandig dokumentiert. PDF.
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Raume, Einstellungen & Integration
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Raume

Raumverwaltung

QR-Code & Login-ID

Exchange-Import

Konferenzraume mit Nummer, Gebaude und Etage
anlegen - z. B. 101 Konferenzraum Alpha, Hauptgebaude -
1. OG.

Jeder Raum erhélt eine Login-ID und einen druckbaren
QR-Code flr die Anmeldung am Tablet.

Raume kdnnen direkt aus dem Microsoft Exchange-
Kalender importiert werden.

Einstellungen

Mandant Service-E-Mail fir Benachrichtigungen, Steuernummer und
USt-IdNr. fur Bewirtungsbelege nach BMF.

Kalender Microsoft Graph: Outlook-Termin automatisch erstellen,
Teilnehmer einladen, Absender-Postfach konfigurieren.

Rechnungsnummern Prafix frei wahlbar (z. B. RE-2026-), automatischer Zahler,

E-Mail-Domains

Details

nachste Nummer vorschaubar.

Erlaubte Domains fiir Anfragen einschranken (z. B.
@giroweb.de) - leer bedeutet: alle Domains zugelassen.

Fiir Betrieb & IT

Kassensystem

CC Classic, CC Live und ProcessO -
mit Kassenstation, Steuersatz und
automatischen Belegnummern.

Microsoft 365

Anmeldung und Kalender-Integration
Uiber Microsoft Graph, inklusive
Teilnehmereinladungen.

Revisionssicherheit
Abgerechnete Konferenzen bleiben
schreibgeschitzt erhalten - GoBD-
konform Gber 10 Jahre.

Raume

Konferenzrdume verwalten, QR-Codes zuweisen und Exchange-Kalender verkniipfen

Einstellungen

Mandant, Kassensystem, Kalender-Integration und mehr konfigurieren

S0l Konferenzraum Alpha

Hauptgebéude - 1. 0G

By corrensaum et

Mein Konto
Konferenzraum Gamma
=N d E-Mail-Adres:
Hauptgebude - 2. 0G lame und E-Mail-Adresse
Login-ID: room-3

= PIN fiir Tablet-Anmeldung

R-Code drucken - Passwort andern

B eeeoem

Rechnungsnummern

Mandant-Einstellungen Kalender (Microsoft Graph)

= Service-£-Mail fr Benachrichtigungen = Outlook-Termin automatisch erstellen
= Steuernummer & USt-1dNr. = Teilnehmer einladen

= Erscheinen auf Bewirtungsbelegen (BMF) « Absender-Postfach konfigurieren

Kassensvstem E-Mail-Domains

Réaume mit Login-ID und druckbarem QR-Code. Einstellungen: Mandant, Kassensystem, Kalender und

Rechnungsnummern.
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